
 

คู่มือส ำหรับผู้รับบริกำร 
 
 

 

 

          หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดา  นิติบุคคล  รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้ง

ส านักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการอันเป็นพาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชย์ก าหนด  
           

  ขั้นตอนและระยเวลำกำรให้บริกำร  
 
 
 1. มีสถานที่ตั้งอยู่ในเขตเทศบาล ภายใน 30 วัน               ส านักปลัด 
     นับแต่วันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/ 
     เลิกประกอบกิจการ   
 2. ผู้ประกอบการกรอกข้อมูลรายการตามแบบ  ทพ. ยื่นต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน 
 3. เจ้าหน้าที่/นายทะเบียน ตรวจค าขอและหลักฐานต่างๆ และออกใบทะเบียนพาณิชย์  
 4. ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์   
 
 
 

 ภายใน  1  วัน                                                                     ยื่นด้วยตนเอง 
           
 
 
 1. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  จ านวน 1 ฉบับ 
 2. ส าเนาบัตรประชาชน  จ านวน 1 ฉบับ 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน 1 ฉบับ 

4. แผนที่แสดงสถานที่ตั้ง 
 5. กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์มิได้เป็นเจ้าบ้าน แนบเอกสารเพิ่มเติม 
  5.1 หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ หรือ 
  4.2 ส าเนาสัญญาเช่า 
 6. หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้มอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) 
 7. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี  แถบบันทึกวีดีทัศน์  แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล   
              เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง  ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าว 
              จากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า 
 8. กรณีเปลี่ยนแปลง หรือเลิกประกอบพาณิชยกิจ ให้น าใบทะเบียนพาณิชย์เดิมส่งคืนด้วย 
 
 
 
 
 

ขั้นตอน 
 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลำ ช่องทำงกำรให้บริกำร 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ชื่องำนที่ให้บริกำร   กำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  ส ำนักปลัด เทศบำลต ำบลปำกน้ ำหลังสวน 
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 1. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่  50  บาท 
2. ค าขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์  20  บาท   
3. ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการ  20  บาท 
4. ค าร้องขอรับใบแทน  30  บาท 
5. ค าร้องขอรับรองส าเนา  30 บาท 

 
 
 
 1. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. 2496  
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ค่ำธรรมเนียม 

ระเบียบ/กฎหมำย ที่เกี่ยวข้อง 


