
 
 

ประกาศเทศบาลต้าบลปากน้้าหลังสวน 
เร่ือง   การก้าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของการปฏิบัติราชการ ประจ้าปี 2563 

------------------------------------------------------------------- 
 

  อาศัยอ านาจตามมาตรา ๓๗ และมาตรา  ๓๘  แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์   
และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. ๒๕๔๖ ที่ก าหนดให้ส่วนราชการก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของ
งานแต่ละงานและประกาศให้ประชาชนและข้าราชการทราบเป็นการทั่วไป  ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี   
เมื่อวันที่  ๑๙  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๔๖  เรื่อง  การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน  
เทศบาลต าบลปากน้ าหลังสวน  จึงออกประกาศก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของการปฏิบัติราชการไว้ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ  ๑  ประกาศนี้เรียกว่า  “ประกาศเทศบาลต าบลปากน้ าหลังสวน  เรื่อง  การก าหนด
ระยะเวลาแล้วเสร็จของการปฏิบัติราชการ  พ.ศ. 2563 
  ข้อ  ๒  ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศเป็นต้นไป 
  ข้อ  3  ระยะเวลาการด าเนินการแล้วเสร็จของการปฏิบัติราชการให้เป็นไปตามรายละเอียดที่
ปรากฏแนบท้ายประกาศนี ้
 
   ประกาศ  ณ  วันที่   6  มกราคม  พ.ศ. ๒๕63 
 
 
    (ลงชื่อ)          
             (นายวิชัย    อนันตเมฆ) 
     นายกเทศมนตรีต าบลปากน้ าหลังสวน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
เอกสารแนบท้ายประกาศเทศบาลต้าบลปากน้้าหลงัสวน 

.....................ปลัด อบต. 

.....................รองปลัด อบต. 

.....................หัวหน้าส านัก/ส่วน 

.....................ผู้ปฏิบตั/ิผู้รับผิดชอบ 

.....................ผู้ตรวจ/ผู้พิมพ ์
 

คู่ฉบับ 



เรื่อง  การก้าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของการปฏิบัติราชการ ประจ้าปี 2563 
ลงวันที่  6  มกราคม พ.ศ. 2563 

รายช่ือกระบวนงาน ระยะเวลาด้าเนินการแล้วเสร็จ 
๑.  ส้านักปลัด        รวม  11  กระบวนงาน  
      ๑.๑  การช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย 15 – 30 นาท ี
      ๑.๒  การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข ์ 3  วัน 
      ๑.๓  สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค    60  นาท ี
      ๑.๔  การรับบริการข้อมูลข่าวสาร    15  นาท ี
      ๑.๕  การให้บริการยืมวัสดุครุภัณฑ์ต่าง ๆ 
      1.6  การให้บริการจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
      1.7  การให้บริการจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)  
      1.8  การให้บริการจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
      1.9  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
      1.10 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
      1.11 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
      1.12 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

  20  นาท ี
20 นาท ี
20 นาท ี
20 นาท ี
20 วัน 
20 วัน 
20 วัน 
3  นาที 
3  นาที 
3  นาที 

  
๒.  กองคลัง    รวม  3  กระบวนงาน  
       ๒.๑  การยื่นแบบช าระภาษีบ ารุงท้องที่ ๕  นาท ี
       ๒.๒  การยื่นแบบช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ๕  นาท ี
       ๒.๓  การยื่นแบบช าระภาษีป้าย 
       2.4  การยื่นขออนุญาตใช้เสียง 

๕  นาท ี
5 นาท ี

  
๓.  กองช่าง     รวม  ๒  กระบวนงาน  
      ๓.๑  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  45 วัน 
  
 
 
4. กองสาธารสุขและสิ่งแวดล้อม   จ้านวน 3 กระบวนงาน 
      1.10 การยื่นขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
      1.11 การยื่นขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือที่สะสมอาหาร 
       4.3 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

 
 
 

1 วัน 
10 นาท ี
10 นาท ี

 
 

 
 
 
 



 


